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Einleitung - was ist die ,kombinierte Grundevaluierung“?

Das Dokument wird - im Rahmen der Méglichkeiten - laufend aktualisiert und erweitert, einen Uberblick
dariiber gibt die ,,Dokumenthistorie”.

Daher ist es sehr sinnvoll, wenn Leser dieses Dokuments Feedback und Anregungen an die Autoren
Ubermitteln. Kontaktdaten dazu finden sich im Dokument ebenso wie auf eval.at.

In der Nutzungspraxis von eval.at gab und gibt es den vielfachen Wunsch nach einer einfachen
Kombinierung mehrerer Mallnahmenblatter zu einer — entsprechend erweiterten — Grundevaluierung
bzw. einem Leeformular. Dabei soll die Kombination unterschiedlicher Mallnahmenblatter ebenso
moglich sein wie die mehrfache Verwendung der MaBnahmenblatter einer Grundevaluierung, etwa fir
eine Reihe dhnlicher, aber nicht immer deckungsgleicher Arbeitsplatze.

Der ,,Grundevaluierungskombinator” von eval.at ist die Reaktion auf diesen Wunsch vieler User.

Durch die Kombination eines Erhebungsblatts mit einem oder mehreren gleichen und/oder
unterschiedlichen  MaBnahmenblattern ist es somit erstmals moglich fir einen
Bereich/Arbeitsplatz/Arbeitsstatte in einem Dokument alle notigen MaRnahmenblatter einfach zu
vereinigen, ohne auf den Komfort und Mdéglichkeiten der eval.at PDF-Formulare verzichten zu missen.

Wichtige allgemeine Hinweise

'E Bitte achten Sie darauf, dass Sie immer eine aktuelle Browserversion und einen
L aktuellen Adobe Reader verwenden!

Achten Sie auch darauf, dass Sie im Internet arbeiten und es daher standig zu Datenibertragungen
kommt. Diese sind je nach Anbindung unterschiedlich schnell und lhr Browser benétigt Zeit, um
Anderungen an das System zu Ubertragen, bzw. anzuzeigen. Wenn Sie Anderungen durchfiihren, auf
Speichern klicken, ... warten Sie bitte bis Ihr Browser anzeigt, dass der Ladevorgang abgeschlossen ist.

@ € https://www.eval.at P~ @X| O evalat

Abb. 1: Internet Explorer-Statusanzeige ,Bitte warten’ in der Registerkarte der aktuellen Website

Vermeiden Sie es tunlichst auf einen Knopf/Link zu klicken oder die Zuruckfunktion lhres Browsers zu
verwenden bevor die Seite nicht fertig aufgebaut ist!

Dies vermeidet Datenverluste und die Notwendigkeit verlorene Daten doppelt eingeben zu missen.

3 NIEMALS ,Browser back” bzw. einfaches ,,zurtick” verwenden!

L Bitte verwenden Sie immer die Navigation des Werkzeugs, und keine
Standardfunktionen.
Standardbrowserfunktionen wie ,zuriick” sind fir passive Inhalte wie Texte gedacht,
nicht fur aktive Werkzeuge.
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Grundevaluierungskombinator

Auf der Homepage www.eval.at gelangen Sie zum Grundevaluierungskombinator indem Sie das Menii
,Arbeitsplatzevaluierung” 6ffnen und anschlielend den Meniipunkt ,,Kombinierte Grundevaluierung”
anklicken.

&y evaLae

Arbeitsplatzevaluierung -

Evaluierung psychischer Belastung -
Evaluierung Arbeitszeit

Alternsgerechte Arbeitsgestaltung
Gender & Diversity v

Spezielle Evaluierung nach VEXAT -
Abb. 2: Menii eval.at oberste Ebene — Arbeitsplatzevaluierung
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Arbeitsplatzevaluierung -

Wie geht das?

Grundevaluierung

Kombinierte Grundevaluierung

Ausflllhilfe Grundevaluierung

Spezielle Evaluierungspflichten

Abb. 3: Menii eval.at zweite Ebene — Kombinierte Grundevaluierung

Als Grundlage fir die betriebliche Dokumentation der Evaluierung koénnen ca. 500
"Grundevaluierungen" verwendet werden, die Sie untenstehend, bei Schritt 1 nun sehen kénnen.

Unter einer "Grundevaluierung" st ein teilweise vor-ausgefilltes Sicherheits- und
Gesundheitsschutzdokument nach DOK-VO zu verstehen, in dem die fiir einen bestimmten Arbeitsplatz
typischen ("klassischen") Anforderungen (Seite 2 des Dokuments) und Gefahren (Seite 3 des
Dokuments) bereits enthalten sind. Das Dokument kann somit als Grundlage fiir einen Soll - Ist Vergleich
mit lhrer tatsdchlichen betrieblichen Situation herangezogen werden.

Eine "Grundevaluierung" ist als Dokumentationsvorlage zu verstehen, die noch an die konkreten
betrieblichen Verhaltnisse angepasst werden muss, d.h. Manches der Vorlage kann vielleicht gestrichen
werden, Manches wird erganzt werden miissen. (Als Hilfestellung hierzu siehe vor allem die Checklisten
auf eval.at.)

'E Warten Sie den Ladevorgang ab!
. Die , kombinierte Grundevaluierung” nutzt groRe Datenmenge — geben Sie sich und

dem Internet Zeit, die notwenigen Ladevorgédnge und Arbeitsschritte abzuschlieRen.
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Schritt 1: Grundevaluierung fiir das Erhebungsblatt auswihlen

Im Schritt 1 missen Sie zunachst die Grundevaluierung fir das bendtigte Erhebungsblatt auswahlen.

Suche
Sie haben die Moglichkeit die Grundevaluierungen zu durchsuchen und zwar nach:

Arbeitsplatz: z.B.: Abbiegemaschine, Dickenhobel, Férderband, ...
Branche: z.B.: Bodenleger, Friseure, Spengler, ...

Schlagworten: Suche nach Schlagworten die mit der Grundevaluierung verbunden sind

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Wahlen Sie hier die gewiinschte Grundevaluierung fiir das Erhebungsblatt. Sie kénnen
diese aus der Liste auswahlen oder verwenden Sie einfach die Suchfunktion. Wenn Sie
keine Grundevaluierung in Schritt 1 auswahlen und einfach direkt zu Schritt 2 gehen, wird
flir das Erhebungsblatt automatisch ein leeres Grundevaluierungsformular verwendet.

Q' Hier Suchbegriff zum Filtern eingeben!

Abb. 4: Grundevaluierungskombinator — Schritt 1: Suche und Filtern

Schon beim Eingeben eines Suchbegriffes wird dieser auch in den Branchen und Schlagworten gesucht.
Sie erhalten sofort Rickmeldung. Entweder durch Anzeige in einem rechts oberhalb angezeigtem
Auswahlfenster, hier kann eine weitere Auswahleinschrankung vorgenommen werden. Auch kann aus
der Liste unterhalb die gewlinschte Grundevaluierung fiir das Erhebungsblatt direkt gewahlt werden.

" Q b X

. . . Folgende Branchen stehen zur Aus
Anschlag- und Lastaufnahmemittel, Manipulati g

Backer
Arbeitsmittel (allgemein) Bader
< >
Arbeitsmittel (programmgesteuert) @
Aufschnittmaschine @

Abb. 5: Grundevaluierungskombinator — Schritt 1: Beispiel fiir eine Suche

Sollten Sie sich das eine oder andere Erhebungs- und/oder MaRnahmenblatt vorab noch einmal ansehen
wollen, so klicken Sie bitte auf das Lupensymbol ,,Grundevaluierung anzeigen” in der betreffenden Zeile.
Es o6ffnet sich dann ein neues Browser-Fenster in dem Sie das entsprechende PDF-Dokument zum
Herunterladen vorfinden.
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Aufschnittmaschine

Bei der Arbeit an dieser Maschine besteht die Gefahr einer Schnittverletzung am Rundmesser,
besonders wenn nicht die Zuflihrlade eingesetzt wird sowie beim Messwechsel

E Erhebungs- und MaBnahmenblatt herunterladen

Mensch-Technik

Gefahren MaBnahmen

Schnittverletzungen durch das * Der nicht zum Schneiden benlitzte Teil des Messers
Rund- oder Kreismesser muss verdeckt sein
* Zufuhrschlitten mit Daumenschutz

Abb. 6: Grundevaluierungskombinator — Schritt 1: Auswahl einer Grundevaluierung 6ffnet neue Seite

Haben Sie die gewiinschte Grundevaluierung ausgewahlt kénnen Sie zu Schritt 2 wechseln. Wenn Sie
keine Grundevaluierung in Schritt 1 auswahlen und einfach direkt zu Schritt 2 gehen, wird fiir das
Erhebungsblatt automatisch ein leeres Grundevaluierungsformular verwendet.

Sie kdnnen lhre Auswahl |6schen indem Sie auf den Button ,Auswahl zuriicksetzen” klicken:

Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Wéhlen Sie hier die gewinschte Grundevaluierung fiir das Erhebungsblatt. Sie kinnen diese aus der Liste auswahlen oder
verwenden Sie einfach die Suchfunktion. Wenn Sie keine Grundevaluierung in Schritt 1 auswahlen und einfach direkt zu Schritt 2
gehen, wird fur das Erhebungsblatt automatisch ein leeres Grundevaluierungsformular verwendet.

Nachdem Sie ein Erhebungsblatt ausgewihit haben, kénnen Sie hier klicken, um die Auswahl wieder

; ® Auswahl zuriicksetzen
zurlckzusetzen:

Q, Hier Suchbegriff zum Filtern eingeben!

Abb. 7: Grundevaluierungskombinator — Schritt 1: Auswahl zuriicksetzen

"'-., Sollten Sie zu einem spateren Zeitpunkt doch noch eine andere Grundevaluierung
=t auswdahlen, so beachten Sie bitte, dass dann auch ALLE bisher zugeordneten
Malnahmenblatter wieder aus der Auswahl gel6scht werden.

Schritt 2: Zusatzliche Mafdnahmenblitter auswahlen

Im Schritt 2 haben Sie in der linken Tabelle alle vorhandenen MalRnahmenblatter. Wahlen Sie bitte
weitere Grundevaluierungen aus, deren MalBnahmenblatter Sie in lhrem kombinierten Dokument
verwenden moéchten. Zum Auswahlen klicken Sie bitte auf den ,Pfeil’-Button ganz rechtsstehend. Bereits
ausgewahlte MaBnahmenblatter konnen Sie wieder |6schen, indem Sie auf der rechten Seite des
ausgewahlten MaBnahmenblattes den ,Papierkorb’-Button klicken. Wenn Sie ein MalRnahmenblatt
mehrfach verwenden wollen — etwa fiir eine Reihe dhnlicher Arbeitsplatze in einem Bereich — so ordnen
Sie dieses einfach mehrmals zu.
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Schritt 1 Schritt 2 Schritt 3

Sie haben das Erhebungsblatt der folgenden
Grundevaluierung ausgewahlt:

Aufschnittmaschine

MaRnahmenblatter auswahlen

Wahlen Sie jetzt bitte weitere Grundevaluierungen aus, deren Malnahmenblatter Sie in lhrem
kombinierten Dokument verwenden mochten. Zum Auswahlen klicken Sie bitte auf den Button
"»". Bereits ausgewahlte Manahmenblatter kénnen Sie wieder l16schen, indem Sie auf den
Button "W" Klicken. Wenn Sie ein Malknahmenblatt mehrfach verwenden wollen - etwa fiir
eine Reihe ahnlicher Arbeitsplatze in einem Bereich - so ordnen Sie dieses einfach mehrmals
zu."

Auswahlte MalRnahmenblatter:

Arbeitsmittel (allgemein) @ @

Q, Backer

Arbeitsmittel (allgemein) @
Arbeitsmittel

_)
(programmgesteuert) @

Abb. 8: Grundevaluierungskombinator — Schritt 2: Ein MaBnahmenblatt ausgewahit

"‘_q, Die MalRnahmenblatter erscheinen im fertigen PDF in derselben Reihenfolge wie sie in
: der rechten Tabelle angeordnet sind! Die Reihenfolge kann daher durch die Abfolge in
der Auswahl bestimmt werden.

Schritt 3: Kombiniertes Dokument speichern
Im Schritt 3 sehen Sie eine Zusammenfassung lhrer Auswahl.

Wenn Sie mit lhrer Auswahl zufrieden sind, kdnnen Sie mit einem Klick auf den Knopf , Kombinierte
Grundevaluierung erzeugen und herunterladen” die fertig kombinierte Grundevaluierung 6ffnen.

Je nach Einstellungen Ihres Browsers 6ffnet sich das Dokument im Adobe Reader oder in Ihrem Browser.
Sollte es sich in lhrem Browser 6ffnen, so empfehlen wir das Dokument erst lokal auf lhrer Festplatte zu
speichern, es neu im Adobe Reader zu 6ffnen und dort zu bearbeiten, um Datenverluste zu vermeiden.

Sollten Sie von lhrem Browser gefragt werden ob Sie das Dokument 6ffnen oder speichern méchten, so
klicken Sie bitte auf ,,Speichern”.

Grundevaluierungsdokument

In das Formular lassen sich die fiir das Unternehmen relevanten Informationen eintragen. Wichtig ist
hierbei, dass man das Formular auf dem eigenen PC/Notebook speichern kann, um es bei Bedarf dndern
zu kénnen, ohne alle Felder neu ausfillen zu missen. Die Dokumente kdnnen entweder Uber die Adobe
Reader Werkzeugleiste gespeichert werden
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Abb. 9: Grundevaluierungskombinator — Adobe Reader Werkzeugleiste

oder Uber den Speicherknopf auf der ersten Seite des Dokuments.

BEu=slsE e

#n ferdoe wan
v -
5) ANSme= «@moce
Abb. 10: Grundevaluierungskombinator — Formular speichern

Zur Bedienung der Vorlage:
Arbeitsplatz/Bereich/Arbeitsstitte:

Abb. 11: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Eingabefeld

Bei dem Formular kénnen Sie in allen blauen Feldern lhren persénlichen Text eintragen.

Die Felder sind so angelegt, dass sie sich automatisch erweitern falls sie mehr Zeilen schreiben als
momentan am Bildschirm angezeigt werden.

Kurzbeschreibung:

von 3m, wenn diese Maschine aber noch GOber so viele Zusatzfunktionen und
nennenswerte Dinge verfiigt, dann reicht dieser Platz hier urspriinglich nicht aus
und das Feld muss ganz einfach gréRer werden.

Abb. 12: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Formularfeld erweitern

In einigen der blauen Formularfelder sind schon Informationen eingetragen. Diese dienen dazu das
Erstellen einer Grundevaluierung in lhrem Betrieb zu vereinfachen. Der Text im Formularfeld kann
jedoch veradndert werden, bzw. es kann Text hinzugefiigt werden. Es ist nicht Sinn und Zweck dieses
Formulars alle vorgeschriebenen Texte unkritisch und ohne Anpassung an den eigenen Betrieb zu
Ubernehmen!

Kurzbeschreibung:
An dieser Maschine werden allgemeine Biegearbeiten und sonstige Pressarbeiten

Abb. 13: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Formularfeld mit Vorschlagstext

Bei den Feldern, in denen eine Datumseingabe erforderlich ist, 6ffnet sich durch Klicken auf den Pfeil
ein Kalender, mit dem man das gewlinschte Datum auswahlen kann.

Datum: Jq—

Abb. 14: Grundevaluierungskombinator — Kalender anzeigen
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Abb. 15: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Kalenderfunktion

Des Weiteren befinden sich bei etlichen Punkten einfache Checkboxen zum Anklicken. Diese enthalten
teilweise schon ein ,Kreuzerl” wenn gewisse Kriterien durch Gesetze/Normen, ... vorgesehen sind.

B =E(=E(O) 9
ojojofo

Abb. 16: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Checkboxen

Bei einigen Fragen sind neben den Checkboxen noch blaue Formularfelder vorhanden, diese dienen zum
Einfligen von zuséatzlichen Hinweisen.

Sind personliche Schutzausriistungen (PSA) E | [ | Hasdhuheping
notwendig? (eventuell Beilage) Sicherheitsschuhe (SB)

Abb. 17: Grundevaluierungskombinator — Beispiel: Hinweise erfassen

'E Da die MaRnahmenblatter nun verschiedenen Arbeitsplatzen/Bereichen zugeordnet
L werden kénnen wird die Uberschrift vom Erhebungsblatt NICHT automatisch
tibernommen!

Mafdnahmenblatt

Beim Grundevaluierungskombinator werden keine Informationen aus dem
Grundevaluierungsdokument tibernommen. Die angehangten MaRnahmenblatter missen immer
selbstandig komplett ausgefiillt werden.

So muss zuerst bei der Blattiberschrift der entsprechende Arbeitsplatz/Bereich ausgefillt werden!

Beim MalRnahmenblatt sind meistens schon eine oder mehrere MaRnahmen eingetragen. Diese sollten
entsprechend dem Betrieb adaptiert werden. Dazu dienen die untenstehend beschriebenen Kndpfe:
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Neue Zeile hinzufiigen

1 /K'ontrolle

2 —
B

Abb. 7: Grundevaluierungskombinator — Funktionsiibersicht am MaRBnahmenblatt

EOE

Ad 1) eine neue Zeile hinzufligen, um eine weitere MaRnahme zu setzen

Ad 2) mit den Pfeilen kann man die MaRBnahmen pro Klick um eine Position nach oben oder unten
schieben

Ad 3) mit dem Minuszeichen kann man eine komplette MaBnahme I6schen

"'-n., Im Adobe Reader gibt es keine Moglichkeit geldschte Daten wiederherzustellen! Eine
L geloschte MalRnahme muss also neu geschrieben werden, falls sie aus Versehen
geloscht wird.
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